◎董(監)事會議紀錄範例

財團法人○○○○○○○○○基金會
第○屆第○次董(監)事會議紀錄

一、時    間：112年○月○日(星期○) ○午○時○分 

二、地    點：○○○○○○(地址)
三、出席人員：○○○、○○○、○○○、○○○、○○○、○○○
四、列席人員：○○○、○○○、○○○(出列席人員請檢附簽到表)

五、主席：○○○                                    紀錄：○○○
六、主席致詞：

七、工作報告：
八、討論事項：
    第一案：
    案  由：有關「本基金會111年度工作報告、決算書及財產清冊」乙案
            ，提請討論。

    說  明：本基金會111年度工作報告、決算書及財產清冊如附件一、二、

            三(附件請裝訂於會議紀錄後)。

    決  議：照案通過(或修正○頁○○處為○○)。
    第二案：

    案  由：有關「本基金會112年度工作計畫、預算書」乙案，提請討論。
    說  明：本基金會112年度工作計畫、預算書如附件四、五(附件應裝訂

             於會議紀錄後)。
    決  議：照案通過(或修正○頁○○處為○○)。

九、臨時動議：
    (其他依實際進行之議程記載，會議紀錄紀載有引用附件者，附件應裝訂

    於會議紀錄之後，以免文件缺漏。)
十、散會：○時○分。
                                                  紀錄：(簽名或核章)

                                                  主席：(簽名或核章)
◎董(監)事會議紀錄簽到表範例

財團法人○○○○○○○○○基金會

第○屆第○次董(監)事會議  簽到表

時    間：112年○月○日(星期○) ○午○時○分 

地    點：○○○○○○(地址)

出席人員：

	職稱
	姓名
	簽到處

	董事長
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	董事
	
	

	監事
	
	

	監事
	
	

	監事
	
	


列席人員：

	職稱
	姓名
	簽到處

	
	
	

	
	
	


表頭請加蓋基金會大印





表頭請加蓋基金會大印








